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Intervallo  

Per ragioni di sicurezza non è possibile 
portare a scuola, in occasione di feste o 
compleanni, nè prodotti preparati in casa, 
nè prodotti provenienti da pasticcerie, 
ristoranti o confezionati.   

 

Classi I –II dalle ore 10:00 alle ore 10:15  

Classi III-IV dalle ore 10.20 alle ore 10.40  

Classi V dalle ore 10.45 alle ore 11.00  

Dalle ore 11.00 alle ore 11:30 non è con-
sentito agli alunni di recarsi in bagno per 
permettere al personale ATA la pulizia 
dei locali (salvo i casi di necessità).  

Gli alunni trascorrono l’intervallo nell’aula 
o nel cortile, mantenendo atteggiamenti 
consoni all’ambiente scolastico, senza in-
trattenersi nei corridoi.  

Il personale ATA è tenuto a vigilare sugli 
alunni che transitano negli spazi del re-
parto di assegnazione e si recano in ba-
gno, affinché siano rispettate le norme 
igieniche e si faccia un uso civile dei ser-
vizi.     

 Uso dei telefoni cellulari a scuola  

È assolutamente vietato l’uso dei telefo-
nini cellulari per qualsiasi funzione.  

In ogni caso la scuola non risponde di e-
ventuali furti e smarrimenti di telefoni 
cellulari.   

Ricevimento Dirigente Scolastico 

Dirigente scolastico, che rappresenta legalmente l'Istituto
( o il suo delegato) riceve il mercoledì dalle ore 9.00 alle 
ore 11.00 (previo appuntamento)  

Orario Segreteria Ricevimento pubblico 

Lunedì  dalle ore 13.00 alle ore 15.00 

Martedì dalle ore 9.00 alle ore 11.00 

Giovedì dalle ore 9.00 alle ore 11.00 

Orario Segreteria Ricevimento personale 

Martedì dalle ore 14.00 alle ore 15.00 

Giovedì dalle ore 14.00 alle ore 15.00 

Il contenuto della presente brochure rappresenta una sin-

tesi del regolamento d’istituto, pubblicato sul sito web: 

www.icvivianicasalnuovona.gov.it   

Istituto Comprensivo Statale  

“R. Viviani”  

Plesso Tavernanova  

Via Zì Carlo -80013 Casalnuovo di Napoli  

Tel:0815222993 /Fax:0815221221  

Sito web :www.icvivianicasalnuovona.gov.it 

Plesso Casarea  

via Don Zanfardino  

80013 Casalnuovo di Napoli  

Tel/Fax. 0815229958  



Ingresso  

Gli alunni entrano ordinatamente a scuola al suono 

della campana alle ore 8:15.  

I genitori accompagnano i figli rimanendo fuori 

dall’area scolastica.  

Uscita  

Classi I-II da lunedì a  giovedì alle ore 13,40   

venerdì  ore 13.10 

Classi III-IV-V da lunedì a giovedì alle ore 13,45   

 venerdì   ore 13.15  

Ritardi in ingresso  

Gli alunni devono rigorosamente rispettare gli 

orari stabiliti per le lezioni. In caso di ritardo 

nell’ingresso a scuola, l’alunno viene accompagnato 

dai genitori e accolto dai collaboratori scolastici 

,che annotano su un apposito registro /moduli l’ora 

di ingresso; reiterati ritardi sono soggetti a 

convocazione dei genitori.  

Ritardi in uscita  

I genitori o familiari maggiorenni delegati sono 

tenuti alla massima puntualità nel prelevare gli 

alunni in uscita. Dopo il termine delle attività 

didattiche, gli alunni non prelevati verranno 

affidati alla sorveglianza dei collaboratori 

scolastici, che contatteranno telefonicamente i 

familiari e attenderanno il loro arrivo per un tempo 

massimo di 15 minuti . Allo scadere di tale termine 

verranno informati i servizi di sicurezza, ai quali 

verranno affidati i minori.  

Uscita anticipata  

Durante l’orario scolastico non è consentito agli alunni di 

uscire dalla scuola. Nel caso in cui i genitori  necessitino   

di un’uscita anticipata del proprio figlio, devono ritirarlo 

personalmente o farlo ritirare da un familiare maggio-

renne delegato in forma scritta e munito di documento di 

riconoscimento. Il collaboratore scolastico annota su un 

apposito registro/modulo l’ora di uscita. In caso di indi-

sposizione, sarà avvertita per telefono la famiglia perché 

provveda a ricondurre il figlio a casa. In caso di infortu-

nio grave sarà richiesto l’intervento del 118 che condurrà 

l’infortunato presso un ospedale del territorio. In nessun 

caso saranno somministrati farmaci da parte della scuola.   

Accesso dei genitori nei locali scolastici 

Durante le lezioni i genitori non possono entrare o 

permanere nei locali della scuola, se non durante gli 

incontri previsti docenti-genitori, o per giustificare as-

senze o ritardi dei figli, o perché convocati, tramite co-

municazione scritta, dai docenti per urgenti motivi. Nel 

caso in cui i genitori abbiano urgenza di comunicare con i 

docenti, prenderanno appuntamento con gli stessi, trami-

te comunicazione scritta, che sarà mostrata al loro arri-

vo a scuola al personale ATA, che ne permetterà 

l’accesso. Negli incontri scuola-famiglia i genitori non 

devono portare i propri figli a scuola per motivi di sicu-

rezza e di opportunità. Non è assolutamente consentita 

la consegna di merende, panini ed attrezzature varie agli 

allievi dopo il loro ingresso in classe. I genitori, sono invi-

tati, pertanto, ad accertarsi prima dell’ingresso che gli 

allievi abbiano con sé testi e materiale scolastico nonché 

eventuali merende.  

Ricevimento dei genitori e informazioni 

sull’apprendimento  

Il Collegio dei Docenti, all’inizio dell’anno scolastico, 

fissa le date e gli orari per i colloqui individuali. 

 Assenze degli alunni 

Giustificazione delle assenze  

La frequenza scolastica è obbligatoria e, pertan-

to, al fine di poter compiere un percorso formati-

vo regolare e proficuo, ogni alunno è tenuto ad 

evitare assenze che non siano strettamente ne-

cessarie. Se le assenze superano i 5 giorni conse-

cutivi è indispensabile, il certificato medico. Sen-

za certificato medico, l'alunno non sarà ammesso 

alle lezioni. Su richiesta motivata e per documen-

tati motivi della famiglia è possibile la giustifica-

zione di assenze superiori a 5 giorni, non dovute a 

motivi di salute, senza produrre certificato medi-

co. Se un insegnante rilevasse che un alunno si 

assenta frequentemente per motivi non sempre 

ben giustificati, segnalerà ai genitori l'irregolari-

tà e, in caso di persistenza della situazione, sarà 

avvertita la funzione strumentale che provvederà, 

a sua volta, ad avvisare la Dirigente scolastica, 

che deciderà sul singolo caso.  Dopo 10 giorni di 

assenze (nell’arco di un mese) anche se non conti-

nuativi saranno informati i servizi sociali del Co-

mune.   

Accesso degli alunni fuori l’orario di lezione  

E’ severamente vietato entrare nelle aree ester-

ne ed interne della scuola, oltre l’orario di lezione.  


